Bajo Aragon
] Matarrana

Talleres: CERTIFICADO ELECTRONICO Y COMUNICACION DIGITAL

(Dirigido a empresas, cooperativas, auténomos y asociaciones)

Desde el Grupo Bajo Aragdn Matarraiia (OMEZYMA) vy en el marco del Proyecto de cooperacion
"Desafio SSPA 2021: Teruel, Cuenca y Soria ante el reto demografico y la despoblacién" y con Ila
Red SSPA (Areas Escasamente Pobladas del Sur de Europa) vamos a realizar las siguientes acciones
formativas para vencer el aislamiento en los pueblos mds pequefios aprovechando las herramientas
de comunicacidén a través de la red internet. Cada vez es mas necesario tener habilidades digitales
para no quedarse atras en los trdmites con la administracién y en las tareas de dar visibilidad a las
actividades que se realizan desde las asociaciones de nuestros pueblos.

Para lo cual proponemos realizar 4 acciones tematicas en su versidon Online (abierta a todas las
personas inscritas) y posteriormente con las personas seleccionadas la versién presencial para
profundizar en los detalles y afianzar los conocimientos de cada tema.

1.- Administracion electrénica. Aprender a instalar y utilizar el certificado electrénico en el
ordenador portatil para hacer las gestiones con las diferentes administraciones.

1.1.- SESION ONLINE: Martes 9 de marzo de 19.00 a 21.00 h.

1.2.- SESION PRESENCIAL: 5 horas en dos sesiones grupales
Imparte: Ana Cristina Esteban. Alcanalytics.
Contenido:
Sesion 1. Certificado Electrénico y DNI electrénico. 2h (SESION VIRTUAL dia 9)
Qué es un certificado electrénico. Pasos para solicitarlo e instalarlo. Importacién y Exportacion.
DNI electrénico.
Los interesados en asistir a las sesiones 2 y 3 que serdn presenciales deberan traer su propio
ordenador y haber realizado los trdmites en Hacienda que se explican en la sesionl.
Sesidn 2. Principales tramites digitales con las administraciones. 2h
Sesion 3. Instalacién de Certificado Electrénico. 3h
Instalacion de certificados electrdnicos en los ordenadores de los asistentes, también deberan
traer un USB para su exportacién. Exportacidn de dicho certificado para poder ser usado en otros
dispositivos. Esta sesién contara con la colaboraciéon del informatico de TechnoPark para
Solucionar posibles problemas técnicos.
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2.- Como gestionar la web de tu entidad y las RRSS
2.1.- SESION ONLINE: Miércoles 10 de marzo de 19.00 a 21.00 h.
2.2.- SESION PRESENCIAL: 4 horas en sesién individualizada.
Imparte: Olivia Peris, 3ideascontadas.
Contenido:
La gestion de las RRSS: Instagram, Facebook, Twitter y YouTube, su relacion entre la web de cada
entidad, como dar mayor visibilidad a nuestras actividades e incrementar las visitas.

3.- Grabacién y edicion de videos y fotografias con el movil para promocionar las actividades.
3.1.- SESION ONLINE: Jueves 11 de marzo 19.00 a 21.00 h.
3.2.- SESION PRESENCIAL: 3 horas en sesién grupal.
Imparte: Sonia Montero. Studio Mostaza.
Contenido:
Como hacer desde nuestro movil unas buenas fotos y videos de una manera sencilla y al alcance
de todos, ensefar a editarlo para un resultado éptimo

4.- Plataformas de comunicacién para la celebracién de reuniones y seguridad informatica.
4.1.-SESION ONLINE: Martes 16 de marzo 19.00 a 21.00 h.
4.2.- SESION PRESENCIAL: 1 hora en sesién individualizada.
Imparte: Mediter Juridico.
Contenido:
Caracteristicas y como descargar las plataformas de comunicacién para la celebracién de
reuniones y jornadas: Zoom, Google Meet, Webex, Jitsy, GoToWebinar y Youtube
(Sebastian Salcedo Ortiz)
Seguridad Informatica, principales amenazas (riesgos correo electrénico) y sus consecuencias
(Alex Clemente Fornas)
Esquema Nacional de Seguridad (ENS), Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD) y Ley
Organica de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales (LOPD)
(Francisco Galvez Cejas e lvan Foz Vivancos)

La inscripcion es gratuita enviando los datos personales e indicando las sesiones en que se
desea participar. Segun ficha adjunta y disponible en www.omezyma.org

ENVIAR a bajoaragon-matarranya@omezyma.es o Tfno 978852011

Para las Sesiones Online: se enviara enlace a las personas inscritas.

Para las Sesiones presenciales: se comunicara a las personas admitidas el lugar, dia y hora. Para
cualquier modalidad los alumnos deben disponer de ordenador y/o Smartphone para descargarse
las aplicaciones correspondientes y realizar las prdcticas.
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